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SOM Udruge pravdanja

1 Kliknite na opciju Pravdanja
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2 Kliknite na opciju Redovno

3 Kliknite na opciju Pravdanja
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4 Kliknite "Kreiraj pravdanje"

5 NAPOMENA! Ako radite pravdanje nakon 1.1.2025. godine za programe/projekte u
2024. godini potrebno je prvo staviti datum dokumenta u 2024. godinu.
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6 Odaberite jednu od ponuđenih Vrsta troškova/aktivnosti

7 Odaberite jednu od ponuđeni opcija Naziva pravdanja
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8 Upišite iznos koji pravdate

9 U polje Opis pravdanja možete napisati neki dodatan opis
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10 Klikom na opcije Dodaj račun i Dodaj potvrdu s vašeg računala učitajte račun i
potvrdu o plaćanju

11 Click "Dodaj potvrdu"
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12 Kliknite na opciju Spremi

13 Kako bi račun poslali na pravdanje potrebno je kliknuti na označeni krug
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